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 بیمارستان والفجر تفرش

 ػصایط و ىػیارُای دظحصظی درون ظازىاٌی، ةصون ظازىاٌی ةَ اظلاغات ةیياران عىًان ريش اجرايي:
 کهیَ واخسُادامىٍ ريش اجرايي مذين :

 PRO-MM-1 :مذينريش اجرايي  کذ

 3از  1صفحٍ: 

 33/8/1396تبريخ تذييه:

 31/9/1396:اثلاغ خيتبر

 11/11/1397 :یثبزوگر هيآخر خيتبر
  :فيتعبر

ىیگّیٍس. ةَ ظّر ظاده ىدصىاٌگی ةَ ىػٍای خفغ اظصار و اظلاغات  confidentiality: اخیاط در افؼای اظلاغات را ىدصىاٌگی یا محرمبوگي اطلاعبت

 ةیياران اظث. اظلاغات ةیيار ٌتایس ةصای افصاد غیصىجاز افؼا ػّد.

 

: ىّظعَ ىانک اوراق فیضیکی یا انکحصوٌیکی پصوٌسه ىدعّب ىی ػّد. اىا ةیيار ىانک اظلاغات ىّجّد در پصوٌسه سطح دسترسي ثٍ اطلاعبت ثیمبران

ةَ ىػٍای آگاه ػسن از ىٍسرجات پصوٌسه پضػکی یا دریافث و رویث ىدحّیات آن ىی ةاػس. دلایم دظحصظی ىحػسد اظث  accessدظحصظی  یا  اظث.

 ىاٌٍس ىصاكتث از ةیيار، ةازپصدارث ةیيَ، و دغاوی دادگاه.

 

کاىپیّجصی ىی ػّد، ةهکَ اظلاغات ػفاُی را ٌیض : گعحصه ىدصىاٌگی ةعیار وظیع اظث و ٌَ جٍِا ػاىم اوراق کحتی و یا محذيدٌ محرمبوگي

رج درةصىیگیصد. ظعح دیگص ىدصىاٌگی خفغ پصوٌسه فیضیکی ةیيار اظث. ىسارك ةایس در پّػَ ٌگِساری ػّد و اظلاغات ىصةّط ةَ جؼزیؽ روی پّػَ د

 ٌؼّد.

 

 : فصآیٍس دظحصظی ةَ اظلاغات ةِساػحی، افؼای اظلاغات ٌاىیسه ىی ػّد.افطبی اطلاعبت

 

: ىٍتع اؾهی دریافث اظلاغات در ىّرد فصآیٍس ىصاكتث و پیؼصفث ةیياری کَ ػصح و گضارش ىکحّةی از  پريوذٌ ی ثبلیىي ثیمبر / پريوذٌ ثیمبر

 ارزیاةی ، پیؼصفث درىان و رلاؾَ جصریؽ را ػاىم ىی ػّد. )انکحصوٌیک/ کاغشی( اظلاغات گٌّاگّن ىصةّط ةَ ظلاىحی ةیيار ، ىاٌٍس یافحَ ُای

 

:جياىی کارکٍاٌی کَ ةص اظاس فصم ُای اؾهی و فصغی جاییس ػسه جّظط واخس و کيیحَ ىسیصیث اظلاغات ظلاىث ىجاز ةَ دظحصظی و  ثتث  افراد مجبز

 اظلاغات در پصوٌسه ةیيار ىی ةاػٍس . 

 

 ن ةا ٌظارت ىعئّل ةزغ.ةِیارا : پضػک ىعئّل ، پضػک ىػانج، ىعئّل ةزغ ، پصظحاران وافراد مجبز در پريوذٌ جبری در ثخص

 

: رئیط ةیيارظحان، ىسیصةیيارظحان،ىعئّل ىسارك پضػکی و کارکٍان افراد مجبزثٍ دسترسي پريوذٌ َبی جبری ياحذثبيگبوي مذارک پسضکي

 .آن واخس واخس ىسیصیث اظلاغات ظلاىث ةاجّجَ ةَ جاییس  ىعئّل
 

ؾّرت فلسان ایً دو، كیو ةیيار ٌيایٍسه كاٌٌّی كضایی ةّده و ىی جّاٌسةَ ٌيایٍسگی از ىدجّر غتارت اظث از پسر، جس پسری. در يلي يب ومبيىذٌ قبوًوي: 

 اكسام ٌيایس.
خفغ اظصار و اظلاغات پضػکی ةیياران در ةصاةص  .ایجاد راُتصدُا و ىِیا ٌيّدن ػصایط كاٌٌّی ةصای خق دظحصظی ةَ اظلاغات ةصای افصاد ىجاز   َذف:

درایً ىصکض ةارغایث ىػیارُای كاٌٌّی ، از دظحصظی افصاد غیصىجاز وُصگٌَّ درم وجؿصف ةسون رضایث کحتی ةیياران  .دظحصظی ُای غیص ىجاز اظث 

 .جهّگیصی ىی گصدد
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 ظازىاٌی ةَ اظلاغات ةیيارانػصایط و ىػیارُای دظحصظی درون ظازىاٌی، ةصون  عىًان ريش اجرايي:
 کهیَ واخسُادامىٍ ريش اجرايي مذين :

 PRO-MM-1 :ريش اجرايي مذين کذ

 3از  3صفحٍ: 

 33/8/1396تبريخ تذييه:

 31/9/1396:اثلاغ خيتبر

 11/11/1397 :یثبزوگر هيآخر خيتبر
 :مىبثع يمراجع

 . 1391ن. دیّیط، م نکّر. ىلسىَ ای ةص فً آوری اظلاغات ظلاىث. جصجيَ: ىؿعفی نٍگصی زاده، اٌحؼارات جػفصی.  (1

 .7831پصداز.  واژه ٌاػص . ةِساػحی پصدازی داده . ،خيیس ىلسظی (2
 پضػکان، ظصپصظحاران، دةیصان کيیحَ ُا، ىعئّل واخس ىسیصیث اظلاغات ظلاىث مسئًلیت َب ياختیبرات:

 :ٌ اوجبم کبرضیً

 ةیيار ىی ةاػس. ٌيایٍسهػصایط و ىػیارُای دظحصظی ةَ اظلاغات ةیيار ػاىم ظَ ظعح درون ظازىاٌی، ةصون ظازىاٌی و ةیيار یا 

 الف( ضرايط ي معیبرَبی دسترسي ثٍ اطلاعبت ثیمبر در درين سبزمبن 

 یٍسه كاٌٌّی وی ارش ىی کٍس.اافؼای اظلاغات در پؼث فصم پشیصش را در اةحسا از ةیيار، ونی یا ٌي رضایث ٌاىَىعئّل پشیصش  (1

 پضػک ىػانج و کعاٌی کَ در روٌس ىصاكتث از ةیيار دریم ُعحٍس، ةَ پصوٌسه ةیيار دظحصظی پیسا ىیکٍٍس. (2

 انج كتهی، ةَ اظلاغات پصوٌسه ةیيار دظحصظی ىی یاةس.در ؾّرت ىصاجػَ ىجسد ةیيار ةَ ةیيارظحان و ٌتّدن پضػک ىػپضػک ىػانج جسیس،  (3

. کٍسةَ ىٍظّر دظحصظی ةَ ظّاةق كتهی ةیيار ، فصم دررّاظث پصوٌسه از واخس ىسیصیث اظلاغات ظلاىث جکيیم ىی  پضػک ىػانج و یا ىؼاور (4

 ّده و در ارحیار پضػک كصار ىی دُس.ىعئّل واخس ىسیصیث اظلاغات ظلاىث دررّاظث را جاییس ٌيّده، ظّاةق ىّرد ٌظص را ةازیاةی ٌي

 س.اٌةَ جاییس ىعئّل یا آٌکال واخس ىسیصیث اظلاغات ظلاىث ىیصظپصوٌسه رادر ؾّرت دررّاظث پصوٌسه ، فصم دررّاظث پضػک آٌکال، (5

ارئَ ىیکٍس.  دررّاظث کحتی رّد را ىی ٌّیعس و یا ىػصفی ٌاىَ رظيی رّد راغات پصوٌسه ةصای پژوُغ،در ؾّرت دررّاظث اظلا پژوُؼگص (6

ریاظث، ىسیصیث و یا ىعئّل فٍی ةیيارظحان دررّاظث و یا ىػصفی ٌاىَ را جاییس ىیکٍس. ىعئّل واخس ىسیصیث اظلاغات ظلاىث نیعث 

س ػِپصوٌسه ُای ىّرد ٌیاز را جِیَ ىیکٍس و پصوٌسه ُای ىّرد ٌظص را ةازیاةی کصده و ةَ پژوُؼگص ةصای اٌجام پژوُغ ارائَ ىیکٍس. پژوُؼگص ج

  ٌاىَ خفغ ىدصىاٌگی اظصار ةیيار را اىضا ىی ٌيایس. ىعئّل واخس ىسیصیث اظلاغات ظلاىث ىصاكب اظث پصوٌسه ُا از واخس ةیصون ةصده ٌؼٌّس.

واخسُای اداری و ةزغ ُای ةعحصی در ؾّرت دررّاظث پصوٌسه، دررّاظث کحتی رّد را در كانب فصم دررّاظث پصوٌسه ةَ ىعئّل واخس  (7

ىعئّل واخس ىسیصیث  جاییس ىیکٍٍس. ات ظلاىث ارائَ ىیکٍٍس. ریاظث، ىسیصیث و یا ىعئّل فٍی ةیيارظحان دررّاظث راىسیصیث اظلاغ

 س. یار واخس ىّرد ٌظص كصار ىی دُو در ارح پصوٌسه ُای ىّردٌظصرا ةازیاةی کصدهاظلاغات ظلاىث 

ّد را از ظصیق دةیص کيیحَ ىعصح ٌيّده و ةَ ىعئّل واخس کيیحَ ُای ةیيارظحاٌی ةصای دظحصظی ةَ ىسارك ةیيار  دررّاظث کحتی ر (8

 ىسیصیث اظلاغات ظلاىث ارائَ ىیسٍُس.

 . را اٌجام ىی دٍُس ٌلم و اٌحلال پصوٌسه پضػکی ةیً واخسُای ىزحهف ةیيارظحانىٍؼی ةزغ  ىاٌٍس ىجاز افصاد (9

 پاظزگّ ٌيی ةاػٍس. کارکٍان ةیيارظحان در رؿّص اظلاغات ػزؿی و ةیياری ةیياران، ةَ ؾّرت جهفٍی (11

 ىعئّل واخس ىسیصیث اظلاغات ظلاىث دظحصظی افصاد ىزحهف ةَ اظلاغات و ىسارك ةیيار را جػییً ىی کٍس. (11

 

 ة( ضرايط ي معیبرَبی دسترسي ثٍ اطلاعبت ثیمبر از ثرين سبزمبن 

ةیيار دظحصظی پیسا ىیکٍٍس. )ػصکث ةیيَ از ةیيار ػصکث ُای ةیيَ ةَ ىٍظّر ةاز پصدارث ةا ارائَ ٌاىَ و جاییس ریاظث ةیيارظحان ةَ اظلاغات  (1

ىسارك  ىعئّل واخس ىسیصیث اظلاغات ظلاىثىیزّاُس ظٍسی اىضا کٍس کَ ةص خعب ضصورت در ُص زىان ةَ اظلاغات وی دظحصظی یاةس.(

 ىیکٍس.گص ارظال  و ةَ ظازىان ةیيَىیسُس در پاکث درةعحَ ُيصاه ةا ذکص جػساد ةصگ ُای کپی ةصاةص اؾم ػسه كصار  را ةیيار

 کارػٍاظان ىلیو ظازىاٌِای ةیيَ گص، در ىدم ةیيارظحان ةَ ةیيَ ػسگان جدث پّػغ دظحصظی دارٌس. (2

 

دادگاه و ىصاجع كضایی ةا ارائَ ٌاىَ و ظپط جاییس ریاظث یا ىسیصیث و یا ىعئّل فٍی ةیيارظحان ةَ ىسارك و اظلاغات ةیيار دظحصظی پیسا  (3

 ىیکٍٍس.

ٍُگام دررّاظث پصوٌسه جّظط ىصاجع كاٌٌّی ىاٌٍس دادگاه، پضػکی كاٌٌّی و ٌظام پضػکی، اةحسا از جياىی ىعئّل واخس ىسیصیث اظلاغات  (4

و دارم پاکث گشاػحَ و  ، اةحسا و اٌحِای ظعصُا را ةا رّدکار ظتض ىیتٍسداؾم پصوٌسه را ةصگ ػياری ىی کٍساوراق پصوٌسه کپی جِیَ کصده، 

 و کپی پصوٌسه را جا ةصگؼث اؾم پصوٌسه ٌگِساری ىیکٍس. کٍسكضایی ارظال ىیةَ ىصاجع 

 کادر درىان ةَ دررّاظث جهفٍی دررؿّص کعب اظلاغات از رارج ار ةیيارظحان، پاظذ ٌيی دٍُس. (5

 کارکٍان ةزغ ُای پاراکهیٍیکی ٌحایج جعث ُا و آزىایؼات را فلط ةَ رّد ةیيار یا ونی كاٌٌّی او جدّیم ىی دٍُس. (6
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 ػصایط و ىػیارُای دظحصظی درون ظازىاٌی، ةصون ظازىاٌی ةَ اظلاغات ةیياران عىًان ريش اجرايي:
 کهیَ واخسُادامىٍ ريش اجرايي مذين :

 PRO-MM-1 :ريش اجرايي مذين کذ

 3از  3صفحٍ: 

 33/8/1396تبريخ تذييه:

 31/9/1396:اثلاغ خيتبر

 11/11/1397 :یثبزوگر هيآخر خيتبر
رظيی پژوُؼگص و پصوپّزال پژوُؼگص را جاییس در ؾّرت ىصاجػَ پژوُؼگص از رارج از ظازىان ىػصفی ٌاىَ ریاظث و یا ىسیصیث ةیيارظحان،  (7

ىعئّل واخس ىسیصیث اظلاغات ظلاىث ، پصوٌسه  را جِیَ ىیکٍس. نیعث پصوٌسه ُای ىصةّظَ . ىعئّل واخس ىسیصیث اظلاغات ظلاىث،ىیکٍٍس

 ا ةازیاةی و ةصای پژوُغ در ارحیار پژوُغ گص كصار ىیسُس. پژوُؼگص ٌػِسٌاىَ خفغ ىدصىاٌگی اظلاغات را اىضا ىیکٍس. ُای ىّرد ٌظص ر

، ىػصفی ٌاىَ از ىلام ىافّق یا ةصگ ىاىّریث جِث اُساف ٌظارجی ررّاظث ىسارك و اظلاغات ةیياراندر ؾّرت دکارػٍاظان ىػاوٌث درىان  (8

. در ؾّرت دررّاظث کپی از پصوٌسه، ةا ٌاىَ رظيی و جاییس ریاظث ةیيارظحان پصوٌسه ارائَ ىی گصدد. ىیکٍٍسةَ ریاظث ةیيارظحان ارائَ 

ىعئّل واخس ىسیصیث اظلاغات ظلاىث پصوٌسه ُای ىّرد ٌظص را ىؼزؽ ىیکٍس و پصوٌسه ُا را ةازیاةی ىیکٍس و از آٌِا کپی جِیَ ىیٍيایس و 

 صار ىیسُس.در ارحیار کارػٍاظان ىػاوٌث درىان ك

ىعئّل واخس ىسیصیث  ةیيارظحان ُا و ظایص ىصاکض درىاٌی دیگص ةا ٌاىَ رظيی و اجازه کحتی ةیيار ةَ اظلاغات ةیيار دظحصظی پیسا ىیکٍٍس. (9

ىی كصار ، در پاکث درةعحَ ةا ىِص ىدصىاٌَ و ىٍضو ةَ  ٌاىَ رظيی و ذکص جػساد ةصگِا  ةصاةص اؾم کصده را کپی پصوٌسه ةیيار اظلاغات ظلاىث

 س.کٍيایٍسه كاٌٌّی ةیيار ارائَ ىیو  ةا ارش رظیس، ةَ ٌ دُس

ىث، کارفصىای ةیيار، ٌاىَ از ىصاجع كضایی یا رضایحٍاىَ کحتی ةیيار یا ٌيایٍسه كاٌٌّی ةیيار ارائَ ىیکٍس. ىسیص واخس ىسیصیث اظلاغات ظلا (11

رظیس از  ىیسُس و ةَ کارفصىا جدّیم ىی دُس وودر پاکث در ةعحَ كصار کپی از فصىِای ىصةّظَ جِیَ کصده، ىيِّر ةَ ىِص ةصاةص اؾم ىیکٍس 

 کارفصىا دریافث ىی کٍس.

 اي  ومبيىذٌ قبوًويج( ريش اجرايي دسترسي ثٍ اطلاعبت ثیمبر از طرف خًد ثیمبر يب 

ةَ ػزؽ ةیيار در ازای دریافث  را در ؾّرت خضّر ةیيار ةصای دررّاظث اظلاغات، کپی ىساركىسیصیث اظلاغات ظلاىث  ىعئّل واخس (1

، ةیيار فصم دررّاظث کپی ػس غکط ةا چِصه ىعاةلث ىی دُسظال ةا 18س. اگص ةیيار ةالای ایی ىػحتص و غکط دار ارائَ ىی کٍکارت ػٍاظ

ی از ىسارك را از پصوٌسه پضػکی را جکيیم کصده و اىضا ٌيایس و اثص اٌگؼث رّد را ثتث ىیکٍس، ىعئّل واخس ىسیصیث اظلاغات ظلاىث کپ

ظال كصار دارد، ونی و یا ٌيایٍسه كاٌٌّی وی دررّاظث کپی از پصوٌسه  18جِیَ کصده و ةَ ةیيار ارائَ ىیکٍس. در ؾّرجی کَ ةیيار زیص ظً 

 پضػکی را جکيیم کصده و اىضا ىیٍيایس و اثص اٌگؼث رّد را ثتث کصده و ةَ ىعئّل واخس ىسیصیث اظلاغات ارائَ ىیٍيایس.

فلط در ازای ارائَ کارت  را در ؾّرت غسم جّاٌایی خضّری ةیيار ةصای دررّاظث اظلاغات، ىساركىسیصیث اظلاغات ظلاىث  اخسىعئّل و (2

س. اظلاغات ُّیحی کارت ػٍاظایی ةا اظلاغات ثتث ػسه ٌيایٍسه كاٌٌّی ةیيار ارائَ ىی کٍػٍاظایی ىػحتص و غکط دار ةیيار از ظصف ونی یا 

لث داده ىیؼّد. ُيصاه ةیيار فصم دررّاظث کپی از پصوٌسه پضػکی را جکيیم ىیکٍس و اىضا ىیٍيایس و اثص اٌگؼث در پصوٌسه پضػکی ىعاة

 رّد را ثتث ىیکٍس. ىعئّل واخس ىسیصیث اظلاغات ظلاىث کپی ىسارك ةیيار را جِیَ کصده و ارائَ ىیٍيایس.

ظث کحتی ةَ ریاظث یا ىسیصیث ارائَ ىی ، دررّاارائَ کارت ػٍاظاییط از در ؾّرت دررّاظث ىعانػَ پصوٌسه ، پوکیم كاٌٌّی او  یا و ةیيار (3

ىسیصیث اظلاغات ظلاىث كعيحی از پصوٌسه کَ ىّرد ٌیاز اظث را جػییً ىی  ىعئّل واخس س.ث ةیيارظحان دررّاظث راجائیسىی کٍریاظس. کٍ

 س.اٌس و ةَ رویث ةیيار و یا وکیم كاٌٌّی وی ىی رظکٍ

اظلاغات ةیياران اغؿاب و روان و کعاٌی کَ دچار ظایکّز و جٍّن و ةیياری ُایی از ایً دظث ىسیصیث اظلاغات ظلاىث  ىعئّل واخس (4

 س.ٌيایٍسه كاٌٌّی ةیيار ارئَ ىی کٍةا دررّاظث کحتی، فلط ةَ وی یا  راُعحٍس،

داػحً گّاُی اٌدؿار وراثث، ىسارك ةانیٍی ىحّفی  ىسیصیث اظلاغات ظلاىث در ىّارد فّجی، ةَ ٌيایٍسه كاٌٌّی ةیيار ةَ ػصط  ىعئّل واخس (5

 را ارائَ ىی کٍس.

 استبوذارد دستبيرد **

 پضػکی پصوٌسه در ىّجّد ىسارك و اظٍاد اظلاغات، ىدصىاٌگی خفغ 

 ةیياران اظلاغات ةَ دظحصظی ظعّح ٌيّدن ىدسود 
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